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MAZEIKIU RAJONO SEDOS KULTUROS CENTRO KULTURINIU RENGINIU
ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBE

. Mazeikiy rajono Sedos kultiiros kultiros centro kultiiriniy renginiy organizatoriaus (toliau —
renginiy organizatorius) pareigybé priskiriama biudzetiniy jstaigy specialisty grupei, kuriy
pareigybés priskiriamos A lygiui, atsizvelgiant | biiting i$silavinimg toms pareigoms eiti.

. Pareigybés lygis — A2

. Pareigybés paskirtis - organizuoti Mazeikiy rajono Sedos kultiiros kulttros centro kultiirinius
renginius, uztikrinti kokybiska kultlriniy paslaugy teikima Sedos seniiinijos teritorijoje,
vadovauti kolektyvui. Tai turi biiti daroma islaikant stabily funkcionavima, verslo reputacijg ir
gauty igaliojimy bei resursy ribose.

. Pareigybés pavaldumas — direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI RENGINIU ORGANIZATORIUI

. Renginiy organizatoriaus pareigybei biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis neuniversitetinis

iSsilavinimas su bakalauro kvalifikacijos laipsniu ir jam prilygintu i$silavinimu arba aukstasis

koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu

iSsilavinimu.

. Renginiy organizatorius privalo gerai mokéti valstybing kalba, mokéti bent vieng uZsienio

kalba, iSmanyti kalbos kultiiros reikalavimus. Mokéti naudotis ir dirbti jvairiomis orgtechnikos

priemonémis (kompiuteriu, faksimilinio rySio aparatais, kopijavimo ir kita technika), turéti

organizaciniy gabumy, biti kiirybingam, pareigingam, komunikabiliam, gebéti dirbti

komandoje, biiti susipazinusiam su darby saugos instrukcijomis dirbant Siomis priemonémis ir

Ju laikytis.

Turi iSmanyti darbo saugos, prieSgaisrinés saugos taisykles

. Renginiy organizatorius turi Zinoti (iSmanyti):

8.1.Reklaminiy kampanijy vykdymo formas ir metodus.

8.2.Dalykinio bendravimo etik3.

8.3.Mazeikiy rajono Sedos kultiiros centro valdymo struktiira.

8.4.Inovacinés ir investicinés veiklos perspektyvas.

8.5.Kaip vertinti dalykines darbuotojy savybes.

8.6.Rastvedybos pagrindus, kompiuterinis rastingumas.

8.7.Kaip apdoroti informacija Siuolaikinémis techninémis kompiuterinés technikos,
komunikacijy ir rySio priemonémis.

ITII. RENGINIU ORGANIZATORIAUS FUNKCIJOS



9. Organizuoja Mazeikiy rajono Sedos kultiiros centro kultirinius renginius, kuriy tikslas yra
patenkinti vartotojy poreikius. Tai turi buti daroma iSlaikant stabily funkcionavima, tradicijy
tesimg ir naujy idéjy jgyvendinima.

10. Vadovauja meno kolektyvui, siekia jo kategorijos.

11. Analizuoja ir sprendzia organizacines, technines, ekonomines problemas, siekia didinti
paslaugy kokybe bei konkurencinguma, skatina ekonomiskai ir efektyviai naudoti materialius,
finansinius ir darbo resursus.

12. Uzmezga kontaktus su partneriais, renka reikalingg informacijg rySiams plésti ir keistis
patirtimi.

13. Analizuoja teikiamy paslaugy paklausa, prognozuoja ir skatina realizavima tyrinédamas ir
vertindamas vartotojy poreikius.

14. Kuria kulttirinés veiklos programas — projektus.

15. Veda savo vadovaujamy kolektyvy metrastj, iliustruoja nuotraukomis. Uztikrina, kad augty
paslaugy poreikis ir pelningumas, konkurencingumas ir kokybé, didina darbo efektyvuma.

16. Organizuoja Sedos kultiiros centro prioriteta- etnokultiring raiska..

17. Ripinasi savo kolektyvy reklama.

18. Organizuoja viety renginiams paruo$ima.

19. Pagal galimybes organizuoja savo vadovaujamy kolektyvy koncertines i§vykas.

20. Kviecia teisiniy, techniniy, finansiniy ir kity sri¢iy konsultantus bei ekspertus, jei tai
reikalinga.

21. Vykdo kitus vienkartinius direktoriaus nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

Renginiy organizatorius atsako uz tai, kad:

22. Netinkamai vykd¢ arba nevykdé savo pareigy, numatyty Sioje instrukcijoje, kaip to reikalauja
galiojantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

23. Vykdydamas savo veikla pazeidé jstatymus, kaip to reikalauja galiojantys Lietuvos
Respublikos administracinis, baudZiamasis ir civilinis kodeksai.

24. Atsako uz materialiniy vertybiy ir medziagy sauguma bei tinkama jy
naudojimag
darbe.

27.Be kulttiros centro darbuotojo, atsakingo uz materialyjj turta, Zinios uZz jstaigos riby neisSnesa
instrumenty, garso aparatiiros, koncertiniy riiby, sportinio inventoriaus, neskolina kitiems
asmenims.

28 Atsako uz savalaikj, kokybiska pavesty pareigy ir funkcijy vykdyma, darbo drausmés, vidaus
tvarkos taisykliy laikymasi.

29.Reguliariai veda uzsiémimus savo vadovaujamiems kolektyvams, nuolat dalyvauja sportinése
varzybose, koncertinése programose.

30.I8kilus bet kokiems neaiSkumams, kreipiasi  kulttiros centro direktoriy paaiskinimo.

31.Gali buti traukiamas drausminén atsakomybén uz darbo drausmes, prieSgaisrinés ir darbo saugos
taisykliy pazeidimus.

32.Atsakinga uz einamaja, iSanksting¢ ir paskesnigjg finansy kontrole Mazeikiy rajono Sedos
kulttiros centre.

33.Atskaitingas kultiiros centro direktoriui.






