VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Istaigos VieSyjy pirkimy organizavimo proceso tvarkos apraSas (toliau — Proceso tvarkos
apraSas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo [staigoje proceso eigg, taikymo sritj, supaprastinty ir
maZos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras, procese dalyvaujancius atsakingus
asmenis, jy funkcijas, teises, atsakomybes bei pareigas.

2. Istaigos darbuotojai (toliau — darbuotojai), planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami
sutartis ir nustatydami pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanéiaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, $iuo
Proceso tvarkos apradu ir [staigos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viedyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, neSaliskumo reikalavimy.

4. Esant neatitikimams tarp Proceso tvarkos aprafo ir teisés akty, reglamentuojan¢iy apraSoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

IT SKYRIUS
TIKSLAS IR TAIKYMO SRITIS

5. VieSuyjy pirkimy organizavimo proceso tikslas — vadovaujantis VP] ir kitais vie§yjy pirkimy
veiklg reglamentuojandiais teisés aktais, laiku ir skaidriai jsigyti [staigos funkcijoms ir veiklai vykdyti
reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ar darbus, racionaliai panaudojant tam numatytas 1¢3as.

6. Proceso tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys Istaigos vieSuju
pirkimy procese.

III SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

7. Atn-3 ataskaita — vie3ojo pirkimo sutaréiy, pirkimo sutaréiy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri
pateikiama per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

8. BiudZeto centras — darbuotojas arba Jstaigos padalinys, atsakingas uZ [staigos finansinio
biudZeto planavima ir kontrolg.

9. Centriné perkan&ioji organizacija (toliau — CPO) — perkancioji organizacija, jsteigta vykdyti
centralizuoty vie$yjy pirkimy veiklg.

10. Centriné vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés informaciné
sistema, kurioje:

10.1. teikiami ir tvarkomi vieSujy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

10.2. atliekamos vieSyjuy pirkimy procediiros;

10.3. skelbiamos planuojamy atlikti vie$yjy pirkimy suvestinés, vieSujy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir Kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

10.4. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai;

10.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

11. Direktorius (vadovas) — asmuo, uzimantis auk3tiausias pareigas [staigoje ir atsakingas uz
Istaigos veiklos organizavimg bei valdyma.

12. Informaciné sistema ,,E. saskaita“ — valstybin¢ informaciné sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir igsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas
vadovaujantis VP], PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei
avansines saskaitas.



13. Isakymas — Direktoriaus (vadovo) leidziamas teisés aktas (jsakymas, potvarkis ar kitas [staigos
vidinis teisés aktas) Jstaigos veiklos administravimo funkcijoms jgyvendinti.

14. Pirkimy administravimo platforma ,,Mano konkursas® (toliau — MK IS) — pirkimy proceso
administravimo ir ataskaity suformavimo informaciné sistema, kurioje:

14.1. rengiamas ir administruojamas Proceso tvarkos aprasas;

14.2. administruojami Jstaigos vie$yjy pirkimy procesai;

14.3. rengiamas ir administruojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrolé;

14.4. organizuojami maZos vertés ir supaprastinti viedieji pirkimai, vykdomi neskelbiamu
biiduy;

14.5. formuojamas pirkimy Zurnalas, rengiamos ir administruojamos pirkimy ataskaitos;

14.6. archyvuojami ir saugomi viedyjy pirkimy dokumentai, pirkimy ataskaitos.

15. Pirkimy iniciatorius — Direktoriaus (vadovo) jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
[staigai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikius ir pagal Proceso tvarkos apraSo nuostatas
inicijuoja vie$yjy pirkimy procediras pirkimams kurie jam yra priskirti Pirkimy plane.

16. Pirkimy organizatorius — Direktoriaus (vadovo) jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimy procediiras ir (arba) pirkimus per V8] CPO LT.

17. Pirkimy planas — Pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir Direktoriaus (vadovo)
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimy
saradas.

18. Pirkimy proceso administratorius — Direktoriaus (vadovo) jsakymu paskirtas darbuotojas ar
ji pavaduojantis darbuotojas, organizuojantis Jstaigos vieSyjuy pirkimy planavimo procesa, vykdantis
pirkimy proceso priezidirg ir administruojantis Istaigos paskyras CVP IS, V3] CPO LT elektroniniame
kataloge, MK IS ir sistemoje ,,E. saskaita®.

19. Pirkimy suvestiné — Pirkimy proceso administratoriaus CVP IS priemonémis pavieSinta
informacija apie visus einamaisiais biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

20. Pirkimy vykdytojas — apibendrinta savoka: pirkimy organizatorius, pirkimy per V[ CPOLT
vykdytojas.

21. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby pasifilg
(tick&jus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamg rinkos dali, kainas ir pan.)
rinkimas, i¥vady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir apibendrinimas,
siekiant i¥siaidkinti tiekéjus, kurie biity pasirengg teikti pasitilymus dél atitinkamy prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitilymo.

22. Sutardiy administratorius — Direktorius (vadovas) jsakymu paskirtas darbuotojas ar ji
pavaduojantis darbuotojas, atsakingas uZ pirkimo sutaréiy registracija, administravima ir vykdymo
prevencing kontrolg.

23. Sutarties vykdytojas — Direktoriaus (vadovo) jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutarties vykdyma.

24. Veréiy skaitiavimo metodika — metodika, kuria vadovaujasi [staiga, skai¢iuodama numatoma
prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo arba pirkimo vertg, pagal kurig nustato, kokios vertés pirkima
turi atlikti pagal VP] arba Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos, energetikos,
transporto ar pasto paslaugy srities perkangiyjy subjekty, jstatymo nuostatas.

25. Vie$yjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS posisteme,
kurioje skelbiamos vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie§ojo pirkimo—pardavimo
sutartys.

26. V] CPO LT - centriné perkanéioji organizacija, kuriai Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu suteikta teisé atlikti centrinés perkaniosios organizacijos funkcijas.

27. Kitos Proceso tvarkos apra$e vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose vieSyjy
pirkimy veiklg reglamentuojandiuose teisés aktuose.



IV SKYRIUS
PROCESO EIGOS APRASAS

Nr.

 Procesinis Zingsnis
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28. Pirkimy proceso organizavimas

28.1.| VieSyju pirkimy organizavimo Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty nuostaty | Nedelsiant arba pagal poreik].
proceso tvarkos aprasas laikymasi Istaigoje atsakingas Direktorius (vadovas). Direktorius (vadovas) | Proceso tvarkos aprasas
(toliau — Proceso tvarkos isakymu tvirtina Proceso tvarkos aprasa, kuriame nustato vie$yjy pirkimy proceso | koreguojamas atsizvelgiant |}
aprasas) organizavimo ir vykdymo tvarkg bei vidaus kontrolés mechanizmus. vieSuosius pirkimus
Proceso tvarkos apra$as rengiamas ir administruojamas MK IS modulyje | reglamentuojanéiy teisés akty
Dolkumenty valdymas. pakeitimus.
28.2.| Direktoriaus (vadovo) vieSujy Direktorius (vadovas) uZpildo ir pateikia Privadiy interesy deklaracija: | Ne véliau kaip per 30
interesuy deklaracija https://pinreg.vtek.It. kalendoriniy dieny nuo asmens
paskyrimo eiti  direktoriaus
pareigas.
28.3.| Isakymai dél darbuotojy, Direktorius (vadovas) jsakymu (-ais) paskiria darbuotojus, kurie [staigos vardu | Nedelsiant.
atsakingu uZ vieSyjy pirkimy dalyvauja vieSyjy pirkimy procese, ir tvirtina jy funkcijas. [sakymu paskiriami | Dokumentas koreguojamas
organizavimo procesag, Sias funkcijas turintys atlikti darbuotojai: atsizvelgiant j darbuotojy kaitg
paskyrimo ir jy funkcijy — Jsakymas dél Sutar&iy administratoriaus — darbuotojas, atsakingas uZ | arba strukturinius pokycius.

priskyrimo

sutaréiy registracija, administravima ir saugojima (Proceso tvarkos apraso 1
priedas);

— Isakymas dél Pirkimu proceso administratoriaus — darbuotojas, atsakingas
uz Istaigos paskyry CVP IS, VE] CPO LT elektroniniame kataloge, MK IS ir
sistemoje ,,E. sgskaita” administravima, pirkimy planavima ir vieSyjy pirkimy
proceso organizavimg (Proceso tvarkos apraSo 2 priedas);

— Isakymas dél Pirkimo iniciatoriaus — darbuotojas, vykdantis vieSyuy
pirkimy iniciatoriaus funkcijas ir sutarliy jgyvendinimo prieziiira (Proceso
tvarkos apraso 3 priedas);

— Isakymas dél Pirkimo organizatoriaus — darbuotojas, vykdantis vieSyju
pirkimy organizatoriaus funkcijas (Proceso tvarkos aprago 4 priedas);

— JIsakymas dél uz Istaigos pirkimy biudZeto kontrolg atsakingo darbuotojo
(BiudZeto centro) paskyrimo — darbuotojas, atsakingas uZ Jstaigos finansinio
biudZeto planavimg ir kontrole (Proceso tvarkos aprafo 5 priedas).




28.4.

NeSaliSkumo deklaracijos,

privaciy interesy deklaracijos

konfidencialumo pasiZadéjimai,

— deklaruoja savo vieSuosius interesus, uZpildydami ir pateikdami Privaciy
interesy deklaracijg: https://pinreg.vtek.lt;

— uZpildo konfidencialumo pasizadéjimus (Proceso tvarkos apraso 6 priedas);
— uZpildo nesaliskumo deklaracijas (Proceso tvarkos apraSo 7 priedas).

Dokumentas

koreguojamas
atsizvelgiant j darbuotojy kaita

arba darbuotojy  asmeniniy
duomeny poky€ius. Pirkimo
proceso administratorius 1 karta
per metus patikrina duomeny

administravimui privalomose
informacinése sistemose

— Atliekama jstaigos darbuotojy, dalyvaujanéiy Istaigos vieSuyjy pirkimy
procese, registracija ir pagal darbuotojams paskirtas funkcijas priskiriamos rolés.

atitikima.
28.5.| Istaigos paskyry sukirimas — Sukuriamos [staigos paskyros CVP IS, Vi CPO LT elektroniniame kataloge, | Nedelsiant  arba atsiradus
vieSuju pirkimy MK IS ir sistemoje ,.E. sgskaita®. poreikiui.

29. Pirkimy E».:sﬁ:.um

vieSuju pirkimy plano derinimas

Pirkimy proceso administratorius, atsizvelgdamas j Pirkimy iniciatoriy
pateiktus suderintus poreikius, parengia [staigos pirkimy plano projekts (Proceso

29.1.| Pirkimy poreikiy nustatymas Pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas j metinj [staigos finansinj biudZeta, nustato | Iki lapkri¢io 15 d.
savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikius ir derina juos su Istaigos BiudZeto
centru ir Pirkimy proceso administratoriumi. Informacija apie suderintus
pirkimy poreikius Pirkimy proceso administratoriui gali biiti pateikiama
Zodziu, elektroniniu pastu arba kitu abiem proceso dalyviams priimtinu biidu.
Teikiant pirkimo poreik]j, rekomenduojama naudotis MK IS ]staigos paskyros
modulyje Dokumenty valdymas patalpinta pirkimy plano forma (Proceso tvarkos
apraSo 9 priedas) arba Pirkimy proceso administratoriui pateikti Sig
informacija, jeigu poreikis teikiamas kitu bdu:

1) numatomo pirkimo BVPZ kodas;
2) numatomo pirkimo objekto pavadinimas;
3) numatoma pirkimo verté be PVM;
4) numatomo pirkimo sutarties data ir trukme;
5) numatomo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavardé;
6) numatomo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde;
7) kita reikalinga informacija.
29.2.| Pirkimy poreikiy analizé ir

Iki gruodzio 1 d.




tvarkos mw_.wwo 9 _ummnmmv. Istaigos pirkimy plano projektas ﬂgmwﬁdmm A..wwm:mammv
ir administruojamas naudojantis MK IS Pirkimy planavimo moduliu.

29.3.| Metinio pirkimuy plano Pirkimy planas tvirtinamas Direktoriaus (vadovo) jsakymu (Proceso tvarkos | Iki gruodZio 1 d.
tvirtinimas apraSo 8 priedas). Tuo paciu jsakymu Direktorius (vadovas) taip pat patvirtina ir
uzduotis Pirkimy iniciatoriams ir Pirkimy organizatoriams atlikti pavestas
funkeijas pagal pirkimy plane jiems priskirtus pirkimus.
Direktoriui  (vadovui) patvirtinus pirkimy plang, Pirkimo proceso
administratorius Pirkimo plano patvirtinimo fakta pazymi MK IS Pirkimy
planavimo modulyje. Tokiu biidu per MK IS visa informacija apie Istaigos
planuojamus pirkimus, kuriy pirkimy procediros bus vykdomos per CPO,
perduodama CPO.
29.4.| Vie$yju pirkimy suvestinés Vadovaujantis Direktoriaus (vadovo) patvirtintu pirkimy planu, Pirkimy | Pagal poreikj iki sausio 1 d.
vieSinimas proceso administratorius CVP IS paskelbia Jstaigos planuojamy atlikti vieSyjy | Visa suvestiné ne véliau kaip iki
pirkimy suvestine. kovo 15 d.
29.5.| Metinio vieSujy pirkimy plano ir | Pirkimo iniciatorius, jvertings poreikj ir poreikiui jgyvendinti reikalingg | 1 karta per ménesj arba
vieSyju pirkimy suvestinés biudZets, inicijuoja pirkimo plano keitima (papildyma) ir pakeitimus derina su | atsiradus neplanuotam
keitimas (papildymas) Istaigos BiudZeto centru ir Pirkimy proceso administratoriumi. (skubiam) poreikiui.

Rengiant Direktoriaus (vadovo) jsakyma dél pirkimo plano keitimo (papildymo),
rekomenduojama naudotis MK IS modulyje Dokumenty valdymas patalpinta
Direktoriaus (vadovo) jsakymo dél pirkimy plano pakeitimo forma (Proceso
tvarkos apraso 10 priedas).

Pirkimy planas kei¢iamas (papildomas) pagal poreikj 1 karta per ménesj arba
atsiradus neplanuotam (skubiam) poreikiui, kurj patvirtina Direktoriaus (vadovo)
leidimas.

Visus pirkimy plano pakeitimus Pirkimo proceso administratorius pazymi MK
IS Pirkimy planavimo modulyje ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas pavieSina
CVP IS Istaigos vieSyjy pirkimy suvestingje.

Pirkimai gali buti vykdomi tik atlikus pirkimy plano pakeitima (papildyma) ir
atnaujinus informacijg CVP IS.




3.1,

Pirkimy inicijavimas,
rinkos tyrimas, poreikio
iSgryninimas

Pirkimu iniciatorius, atsizvelgdamas i planuojamo pirkimo vertg, pobudi, isitikings,
kad pirkimui yra skirtos biudZeto 1é3os ir pirkimas yra jtrauktas i pirkimy plana bei
paviesintas vieSyju pirkimu suvestingje, atlieka rinkos tyrima (jeigu rinkos tyrimas iki
tol nebuvo atliktas), i8siaiskina tikslius pirkimo poreikius ir §ia informacija pateikia
Pirkimy organizatoriui.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios.

30.2;

Pirkimy inicijavimas ir
informacijos pateikimas
Pirkimy organizatoriui,

kai pirkimo verté nevirsija
5,000 Eur be PVM

Inicijuojant pirkima, kurio verté nevirija 5,000 Eur be PVM, informacija apie
planuojama pirkima Pirkimy organizatoriui gali biti teikiama Zodziu, elektroniniu
pastu arba kitu abiem proceso dalyviams priimtinu badu. Pirkimy paraiska (uzduotis)
(Proceso tvarkos apra%o 11 priedas) ir techniné specifikacija (Proceso tvarkos apraSo
12 priedas) nerengiamos. Tagiau Pirkimy organizatorius, atsizvelgdamas |
planuojamo pirkimo sudétinguma, gali priimti sprendima dél Pirkimy paraiSkos ir
techninés specifikacijos parengimo ir patvirtinimo. Siuo atveju Pirkimy iniciatorius
privalo parengti ir patvirtinti §iuos dokumentus Direktoriaus (vadovo) paraSu.
Direktoriaus (vadovo) jsakymu patvirtintas pirkimy planas laikomas uzduotimi
Pirkimo iniciatoriui ir Pirkimy organizatoriui atlikti jiems priskirtas funkcijas pagal
pirkimy plane numatytus pirkimus.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios.

30.3.

Pirkimy inicijavimas ir
informacijos pateikimas,
kai pirkimo verté virsija
5,000 Eur be PVM arba
atliekamas per V5[ CPO

LT arba CPO

Pirkimo organizatoriui pradedant vykdyti pirkimo procediras, kai pirkimo verté
vir§ija 5,000 Eur be PVM arba kai pirkimy proceduros atlickamos per VS] CPO LT
arba CPO, Pirkimy iniciatorius privalo parengti pirkimy paraiska (uZduotj) (Proceso
tvarkos apraSo 11 priedas) ir techning specifikacija (Proceso tvarkos apraso 12
priedas), kurie patvirtinami Direktoriaus (vadovo) paraSu.

Patvirtinta pirkimuy paraiSka ir techniné specifikacija pateikiama Pirkimy
organizatoriui. Jeigu pirkimas atliekamas per CPO, patvirtinta pirkimy paraiska ir
techniné specifikacija teikiama CPO kartu su Direktoriaus pasiraSytu pavedimu CPO
atlikti pirkimo procediiras (Proceso tvarkos apraSo 13 priedas).

Pradedant vykdyti pirkima,
kurio pirkimo procediiras
atlicka Pirkimo
organizatorius, ne véliau
kaip 1 ménuo iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradZios datos.

Pradedant vykdyti pirkima,
kurio pirkimy procediiros
atliekamos per CPO, ne
véliau kaip 5 ménesiai iki
pirkimy plane numatytos
pirkimo pradZios datos.




Direktorius (vadovas) paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

Nedelsiant

veiksmai pasirenkant
pirkimo budg ir
priemones

informacija apie planuojama pirkima, parenka pirkimo biida, pirkimo organizavimo
priemones ir pagal poreikj rengia pirkimo dokumentus.

Pirkimo organizatorius gali pasirinkti §iuos pirkimo btidus:

— Neskelbiama apklausa (rastu arba Zodziu). Pirkimo organizatorius gali atlikti
visus pirkimus, kuriy sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM. Pirkimo
organizatorius pats priima sprendima kreiptis { viena ar kelis tiekéjus bei pats
pasirenka pirkimo organizavimo priemones (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje ar
naudojantis CVP IS, V§] CPO LT elektroniniu katalogu, MK IS).

Vykdant pirkima, kai pirkimo verté nevirsija 5 000 Eur be PVM, vie$ojo pirkimo
sutartis gali biiti sudaroma Zodziu. Tokiy pirkimy lydintys dokumentai yra PVM
saskaitos faktiiros, kurias tvirtina Direktorius (vadovas) arba jo igaliotas asmuo.
Vykdant pirkima, kai kurio sutarties verté vir§ija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo
sutartis turi biiti sudaroma rastu, kurig pasiraSo Direktorius (vadovas).,

— Skelbiama apklausa. Pirkimo organizatorius pats priima sprendima dél $io
biido pasirinkimo. Siuo bidu gali vykdyti visus pirkimus, kuriy sutarties verté
nevirsija 15 000 Eur be PVM. Pirkimai turi buti vykdomi tik per CVP IS ir privalomai

31.1. | Direktoriaus (vadovo)
sprendimas pavesti atlikti - Kai pirkimo verté nevirsija 5,000 Eur arba kai pirkimas atlickamas per V[ CPO
vieSojo pirkimo LT, Pirkimo organizatorius pavedima atlikti pirkimo procediiras gauna Direktoriui
procediiras: (vadovui) patvirtinus pirkimy plana, kuris laikomas uzduotimi paskirtiems pirkimo
- Pirkimo organizatoriui | iniciatoriams ir pirkimo organizatoriams vykdyti jiems priskirtas funkcijas pagal
- CPO pirkimy plane numatytus pirkimus.
- Kai pirkimo verté virsija 5,000 Eur arba pirkima numatoma atlikti per V[ CPO
LT, Pirkimo iniciatorius parengia, o Direktorius (vadovas) tvirtina pirkimy paraiSka
(uzduotj) (Proceso tvarkos apraso 11 priedas) ir techning specifikacija (Proceso
tvarkos apraSo 12 priedas). Patvirtinti dokumentai teikiami Pirkimy organizatoriui.
Jeigu pirkimas numatomas atlikti per CPO, patvirtinta pirkimy parai$ka ir techniné
specifikacija teikiama CPO kartu su Direktoriaus (vadovo) pasiraS§ytu pavedimu CPO
atlikti pirkimo procedaras (Proceso tvarkos aprado 13 priedas).
31.2.| Pirkimy organizatoriaus Pirkimo organizatorius, atsiZvelgdamas i Pirkimo iniciatoriaus pateikta Pagal pirkimy plane

patvirtinta terming atlikti
pirkimo procediras.




H.wnm_mn: ﬁ:._ch ao_m:soam: Pirkimo aochmEE Rsmmmﬁ:_ sm:aoumuﬁm w:._.c:_o
iniciatoriaus parengta ir Direktoriaus (vadovo) patvirtinta pirkimo paraiSka ir
technine specifikacija.

— Pirkimas per VS[ CPO LT kataloga. Siuo biidu Pirkimo organizatorius savo
sprendimu gali atlikti visus pirkimus. Tadiau, Pirkimo organizatorius privalo
naudotis V3] CPO LT katalogu, kai kataloge siilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka Istaigos poreikius ir pirkimo verté virsija 10 000 Eur.

213,

Pirkimy organizatoriaus
veiksmai atliekant
pirkima (pirkimus)
neskelbiamos apklausos
biidu (ZodZiu arba rastu)

Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Pirkimy iniciatoriaus pateikta
informacija apie planuojama poreiki, organizuoja pirkimo proceduras:

— Atliekant pirkima neskelbiamos apklausos budu ZodZiu, pirkimai gali biiti
vykdomi prekes, paslaugas ar darbus perkant tiesiogiai i§ tiekéju, prekybos vietu,
gamintojy ar naudojantis kitomis priemonémis. Pirkimo organizatorius pats priima
sprendima kreiptis i viena ar kelis tiekéjus.

— Atliekant pirkima neskelbiamos apklausos biidu rastu, pirkimai gali biiti vykdomi
prekes, paslaugas ar darbus perkant naudojantis CVP IS, MK IS, V3] CPO LT
elektroniniu katalogu, elektroniniu pastu ar kitomis priemonémis.

Atlikus pirkimo procediiras, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM,
vieojo pirkimo sutartis gali buti sudaroma zodziu. Tokiy pirkimy lydintys
dokumentai yra PVM saskaitos faktiiros, kurias tvirtina Direktorius (vadovas) arba jo
igaliotas asmuo.

Atlikus pirkimo procediras, kai pirkimo verté virsija 5 000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo sutartis turi biiti sudaroma rastu, kurig pasira$o Direktorius (vadovas).

Gavus uzduotj atlikti
pirkimo procediiras.

314.

Pirkimy organizatoriaus
veiksmai atliekant
pirkima (pirkimus)
skelbiamos apklausos
biidu

Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Pirkimy iniciatoriaus parengta ir
Direktoriaus (vadovo) patvirtinta pirkimo paraiska ir technine specifikacija, rengia
pirkimy dokumentus ir organizuoja pirkimo procediras naudojantis CVP IS:

- prisijungia pric CVP IS [staigos paskyros https://pirkimai.eviesiejipirkimai.lt;

- CVP IS sukuria vie$aji pirkima ir ji paskelbia;

- pasibaigus pasitilymy teikimo terminui, atplé$ia pasitilymy vokus, patikrina
pasitilymy atitiktj pirkimo dokumenty reikalavimams ir i¥renka nugalétoja pagal
nustatytus pasitlymy vertinimo kriterijus;

- informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus;

3

Gavus uzduotj atlikti
pirkimo procediiras.
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VPM IS.

Pirkimy organizatoriaus
veiksmai atlickant
pirkima (pirkimus)
naudojantis V5] CPO LT
elektroniniu katalogu

Visi pirkimai gali biiti atliekami naudojantis VS[ CPO LT elektroniniu katalogu.
Priémus sprendima vie$aji pirkimg atlikti per VS] CPO LT kataloga, Pirkimo
organizatorius:

- prisijunges prie VE[ CPO LT [staigos paskyros, elektroniniame kataloge pasirenka
perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius numerius;

- vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlieka pirkimo uzsakyma;
- gavus pasililyma, sudaro sutartj;

- pasiraSytg sutartj paskelbia VPM IS.Pirkimo organizatorius privalo naudotis
V5] CPO LT katalogu, kai kataloge sillomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Istaigos poreikius ir pirkimo verté vir§ija 10 000 Eur.

Taciau, jeigu Pirkimo organizatorius priima sprendima nesinaudoti V[ CPO LT
katalogu, jis turi parengti ir pateikti argumentuota paaiskinima, jog kataloge sitilomos
prekes, paslaugos ar darbai neatitinka [staigos poreikiy ir [staiga gali juos vykdyti
efektyvesniu bidu racionaliai naudodama 1&Sas.

Gavus uzduot] atlikti
pirkimo procediiras.

31.6.

Pirkimy organizatoriaus
veiksmai atliekant
pirkima (pirkimus)
neskelbiamos apklausos
biidu naudojantis MK IS

Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Pirkimy iniciatoriaus pateikta
informacija apie planuojamg poreiki, neskelbiamos apklausos bidu vykdomus
pirkimus gali organizuoti naudojantis MK IS. Priemus sprendima vieSaji pirkimg
atlikti per MK IS, Pirkimo organizatorius:

- prisijungia prie MK IS [staigos paskyros;

- vadovaudamasis Pirkimo iniciatoriauspateiktu poreikiu, MK IS sukuria pirkima ir
ji paskelbia;

- pasibaigus pasiilymy teikimo terminui, atplésia pasitlymuy vokus, jvertina gautus
pasialymus ir iSrenka nugalétoja pagal nustatytus pasiiilymy vertinimo kriterijus;

- parengia sutartj, kurig pasira$o Direktorius (vadovas), ir pasiraSyta sutartj paskelbia
VPM IS.

Gavus uzduoti atlikti
pirkimo procediiras.




32. Sutartys, sutar¢iy jgyvendinimas, ataskaitos

32.1.| Pirkimo sutarties pasiraSymas
ir viefinimas

Atlikus pirkimo procediras, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be
PVM, vie$ojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma ZodZiu. Tokiy pirkimy lydintys
dokumentai yra PVM saskaitos faktiros, kurias tvirtina Direktorius (vadovas)
arba jo jgaliotas asmuo.

Vykdant pirkima, kai pirkimo verté virsija 5 000 Eur be PVM, vie$ojo pirkimo
sutartis turi biiti sudaroma rastu, kurig pasiraso Direktorius (vadovas) ir pirkima
laiméjes tiekéjas.

Kai pirkimy procediros atliekamos per CPO arba V8] CPO LT, vieSojo pirkimo
sutartys perduodamos pasirayti Direktoriui (vadovui).

Visa informacija apie visas sudarytas sutartis suvedama j MK IS. Taip pat $i
informacija vieSinama CVP IS:

_ Zod¥iu sudaryty sutaréiy vieSinimas. Informacija apie ZodZiu sudarytas
sutartis Pirkimo organizatorius vieSina CVP IS ne véliau kaip per 15
kalendoriniy dieny nuo to ketviréio, per kurj buvo sudarytos sutartys, pabaigos.
— RaStu sudaryty sutar¢iy vieSinimas. Informacija apie ra§tu sudarytas
pirkimo sutartis vie§inama CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniuy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

Jei rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, $ie pakeitimai turi biiti paskelbti
CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pakeitimy atlikimo.

Nedelsiant arba pagal numatytg
termina.

v

32.2.| Sutarties vykdymo priezioira

Sutarties jgyvendinimo prieZilirg vykdo Sutaréiy administratorius, paskirtas
Direktoriaus (vadovo) jsakymu.

U? viedyjy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojima atsakingi darbuotojai, pasibaigus vieSojo pirkimo sutarciai,
organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutarciy perdavima i archyva Lietuvos
Respublikos teisés akty numatyta tvarka.

Nuolat

32.3.| Pirkimy paZymos ir ataskaitos

Pirkimo organizatorius, atlikes vieSaji pirkima, visa su pirkimu susijusia
informacija suveda i MK IS. MK IS automatiSkai suformuojama jvykdyto
pirkimo paZyma.

Pirkimo proceso administratorius privalo pateikti meting Atn-3 ataskaitg uz
praéjusiais metais atliktus maZos vertés pirkimus, naudojantis suvesta
informacija MK IS.

Pirkimo pazyma nedelsiant,
Atn-3 ataskaita iki sausio 31 d.

10




33.

V SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

: Istaiga nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir
pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy

pakartotinai dél to paties Jstaigos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

34, Uz [staigos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako Jstaigos vadovas. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

.....

Respublikos jstatymus.

3s.

Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP] 97

straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

36.
37.
38.
39.
40.

VII SKYRIUS
PRIEDAI

Priedas Nr. 1. Jsakymas / potvarkis dél sutardiy organizatoriaus skyrimo.

Priedas Nr. 2. Jsakymas / potvarkis dél pirkimo proceso administratoriaus skyrimo.
Priedas Nr. 3. Jsakymas / potvarkis dél pirkimo iniciatoriy skyrimo.

Priedas Nr. 4. [sakymas / potvarkis dél pirkimo organizatoriy skyrimo.

Priedas Nr. 5. [sakymas / potvarkis dél uz [staigos biudZeto kontrolg atsakingo darbuotojo

skyrimo.

41.
42.
43,
44,
45.
46.
47.
48.
49,
50.
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Priedas Nr. 6. Ne$ali§kumo deklaracija.

Priedas Nr. 7. Konfidencialumo pasiZadéjimas.

Priedas Nr. 8. [sakymas / potvarkis dél 202... m. vie§ujy pirkimy plano patvirtinimo.
Priedas Nr. 9. 202... m. vie§yjy pirkimy plano struktiira.

Priedas Nr. 10. [sakymas / potvarkis dél 202... m. viesyjy pirkimy plano pakeitimo.
Priedas Nr. 11. VieSojo pirkimo paraiska.

Priedas Nr. 12. Techniné specifikacija.

Priedas Nr. 13. Pavedimas Centrinei perkan¢iajai organizacijai atlikti pirkimo proceduras.
Priedas Nr. 14. MaZos vertés pirkimo neskelbiamos apklausos salygy projektas

Priedas Nr. 15. MaZos vertés pirkimo pasililymo projektas



